Larardagen 15 augusti 2018

Har du ocksa ont om tid?
Hur arbetslag kan anvanda Office365:s OneNote
for systematiskt kvalitetsarbete

Helena Larsson, Forstelarare Digitalisering
Helmina Pallhed, Forsteldrare Systematiskt kvalitetsarbete
Almby skola

15:30-16:15

orebro.se mimo .



Syfte

« Att med hjdlp av digitala verktyg forandra arbetssdtt och metoder for att
|Gttare kunna sdkerstalla verksamhetens kvalitet och likvardighet.

« Vivillinspirera till 5kat kollegialt Iarande ddér alla i arbetsgruppen ér
delaktiga i planerings-, genomfdérande-, och utvarderingsfasen.

« Kannedom om verktyget OneNote (samt Padlet och Mentimeter)

orebro.se O!llém .



Innehall

« Hur man skapar och delar en OneNote
« Visa exempel frdn var verksamhet i arbetslagen och andra arbetsgrupper
« EPA -Padlet (QR-lasare behdvs)
« "Frégor/tankar pd det hare"” via menti.com-98 1301
« Sammanfattning/Utvardering via menti (samma kod som ovan)
WiF
Natverk:
Conventum smart

Losenord:
conventum2018
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OneNotes uppbyggnad

orebro.se ORE%RO .



Att skapa en OneNote login.microsoftonline.com

Arkiv - Redigera Visa Favoriter Verktyg Hijalp
5 Skl —mlgrll &) Bed.. § OK & Almby W esk.. @ Adel.. £)Rain.. §¥ 0365 £]0Klis 171C O Weebly D4 SU [F]CS @g Timer I Rand... o D [ its ¥ Koop.L (M lekt... ||| Lekt.. —Koll.. i Vaktis

»

B Microsoft

Valj ett konto

helmina.pallhed@orebro.se

—|— Anvand ett annat konto
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Skapa en OneNote - forts.
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ﬂ Microsoft Office Startsida

Arkiv - Redigera Visa Favoriter  Verktyg Hjilp
© % em Skl —mlgll &)Bed.. ¥ OK ¥ Amby ¥ e-sk. @ Adel.. £Rain.. §

[~

E @ © B ©E

OneDrive ord Excel PowerPaint OneNote Teams g
Notebook
forska alla g =
Dokument
Senaste Fasta Delas med mig  Hitta
D Namn Senast Gppnat av dig

@ K 4 min sedan

personal »  » Documents » IKT i skolan
https://orebrokommun-my.sharepoint.com/_layouts/15/MySite.aspx?MySiteRedirect=AllDocuments l

,O Sok efter appar, dokument, personer och webbplats

Installera Office-appar ~

E &

Sway Forms

T Ladda upp och dppna...

Delning Aktivitet

& Delad

For skrivbordsversion

M Feedback v
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Skapa en OneNote - forts.

sk int.com/personal/helmina_pallhed_orebro_se/ layouts/15/onedrive.aspx

i e Start ¢ Filer - OneDrive
Arkiv  Redigera Visa Favoriter Verktyg Hjalp

P o Skl == Lgrll 2] Bed.. ¥ OK @ Amby & esk. @ Adel. 2] FRain..

O sokiallt 4+ Nytt ¥ T laddaupp o Flow ™ <3 Synkronisera IF sotera v = @

B Mapp A
Hel Pallhed
simine e @ ‘Word-dokument
Filer
8] Excel-arbetsbok Andrat Andrades av Filstorlek Delning
Senaste
Delat @] PowerPoint-presantation den 31 mars 2017 Helmina Pallhed Privat
5 ] OneNote-anteckningsbok . . .
Upptack den 5 maj 2017 Helmina Pallhed Privat
Papperskorgen &) Forms for Excel
Helmina Pallhed Privat
= [E] Lank
Orebro kommun
BE Bifogade filer den 4 januari 2017 Helmina Pallhed Privat
ﬂ Helmina Pallhed
gl Delas med alla den 13 maj 2015 Helmina Pallhed £ Delas
B8 Documents den 24 februari Helmina Pallhed Privat
- Elevhilsa den 6 mars Helmina Pallhed Privat
B8 Foton den 15 maj 2017 Helmina Pallhed Privat
Skaffa OneDrive-appama
. - IKT i skolan den 15 mars 2016 Helmina Pallhed Privat
Aterga till klassiska OneDrive v
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Skapa en OneNote - foris.

»

lekt... ||| Lekt.. —Koll.. 7 Vaktis

ta E E]Tﬁt-He\mina och Helena
Arkiv - Redigera  Visa Favoriter Verktyg Hjilp
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OneMNote On“ne Helmina Pallhed » Test - Helmina och Helena Test - Helmina och Helena :q. Dela Helmina Pallhed
Arkiv Start Infoga Rita Visa Class Notebook Skeriv Ut (_) Beratta vad du vill gora OppnalOneNote  Ge Feedback Till Microsoft 2 Sparar...
= Test - Helmina och Helena p
MNamnls sida
den 20 juni 2018 1210

l Namnldst avsnitt

OREBRO
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Dela en OneNote

ay -
= |m https://
il B osoft Office Startsida m Test - Helmina och Helena  *

Arkiv - Redigera Visa Favoriter Verktyg Hjélp
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»

& Dela Helmina Pallhed

Information it et i

Information u Redigera i Microsoft OneNote

. Anvand alla funktioner | Microsoft OneNote,
Skriv ut

Dela

Om

Hjalp
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Dela en OneNote - forts.

ﬁ] Test - Helmina och Helena

Arkiv - Redigera Visa Favoriter Verktyg Hjdlp
9w Skl wm Lgrll 2)Bed.. W OK % Almby & e-sk.. @ Adel.. 2]Rain.. g 0365 £]O0KIts 17 1C W Weebly 1§ SUI [E] €5 @g Timer 58 Rand.. v D [ its ¥ Koop.L [0 lekt... [} Lekt.. —= Koll.. 0 Vak

o4 Dela Helmi

OneNote Online Helmina Pallhed » T Helmina och B

Arkiv Start Infoga Rita Visa Class Notebook Skriv Ut Q k Till Microsoft
Skicka lank

= Test - Helmina och Helena je Test - Helmina och Helena
l MNamnl&st avsnitt Namnlds sida — 1
den 20 juni @ Personer i din organisation som har 5
lanken kan redigera.

Helena Larsson| X
Helena Larsson ~
Kock

Helena Larsson
Farstelarare

Helena Larsson

OREBRO
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Oppna en OneNote

-

< | Y T T X1 » *

] Microsoft Office Startsida %
Arkiv  Redigera Visa Favoriter Verktyg Hijdlp

5 e Skl wmlgrll £7Bed.. ¥ OK ¥ Almby ¥ e-sk.. @ Adel.. &Rain...
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Ap par Installera Office-appar ~ 2
% w3 x5 @ NT 12 & @
OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote Teams Gk Sway Forms
Notebook
Utforska alla dina appar =
Dokument T Ladda upp och éppna... Ny v
Senaste Fasta Delas med mig Hitta H
D Namn Senast dppnat av dig Delning Akctivitet
Helmina @ Orebro kommun
i 3 min sedan Bara du
personal » helmina_pallhed_orebro_se » Docu
o :
Test - Helmina och Helena Aother & Delad

personal » helmina_pallhed_orebro_se » Documents

o KTforF-3 T o e
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Oppna en OneNote - forts.
e I

B L ..
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OneNote Online Helmina Pallhed » Test - Helmina och Helena Test - Helmina och Helena .‘_'q. Dela Helmina Pallhed
Arkiv Start Infoga Rita Visa Class Notebook Skriv Lt Q Beratta vad du vill géra Oppnal OneNote  Ge Feedback Till Microsoft Sparat E 2 Andra Personer Ar Har -
= Test - Helmina och Helena ,O X
Namnlés sida 1
den 20 juni 2018 12-10

l Namnlgst avsnitt

For att skriva i skrivbordsversion
(mer anvandarvanlig, om du inte har uppkoppling)
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Oppna en OneNote

Infoga Rita Historik Granska

forts.

MNamnlas sida - OneNote

ey X Klipp ut

Att géra (Ctrl+1)
Viktigt! (Ctrl+2)
7 Fraga (Ctrl+3)

rq >

— Attgara- 5ok efter Outlook-

etikett

CalibriLight = |20 =i - i= Rubrik 1
3 Kopiera )
K::t'ra ~ Hamta format ER WL Ste X 2' Rubrik 2
Urklipp Grundldggande text Format
Anteckningsbécker ¥ | Namnlostavenitt |
: [«]
EE Klassens bok v
EE Klass 1C v den 20 juni 2018 12:10
Klassen ~
B iass 1c v
i xass 2c v
| Arbetsiagak2 v | |
Klassen-min bok
Laslyftet v
LG L2
&
=
i Fritids L
EE Larardagen ¥
: Test- Helmina e
Ei och Helena v
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Taggar

taggar uppgifter -

Helmina Pallhed

&

Skicka sida  Matesinformation
via e-post =
E-post Maten

[s8k (ctri+B)

. (%) Lagg till sida

MNamnlas sida
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Exempel fran var verksamhet

« Arbetslaget

« Lararlaget

« Karnlaget

« Fritidslaget

« Ledningsgruppen — Arbetsplan

orebro.se o;;mo .



) [ OMARBETA 4 DELA £} -

v Helmina Pallhed +18 - 5dagar
Vad av det vi visat hittills kan du ta med dig till din verksamhet?

EPA
Bra for miljon

Tydlighet och enkelt att finna det
man stker. Kanns tydligt

Smidigt

Ett bra verktyg for arbetslaget som Effektivisera dagordning och

ger mdjlighet till delaktighet och
averblick

Vara mer miljovanlig

Bra for arbetslagetS planering!

protokoll

Dela enkelt med kollegor pa
andra skolor

Dela planeringar och

Att alla kan ta del av
motesheslut

Att slanga alla papper

arbetsuppgifter. Att kunna dela med kollegor och

ha tillgang hemifran ar suverant!

Att vara i OneNote istallet fori Aktiviteter kring Temaveckor,

anteckningsboken. Ldgga upp och kunna dela med utedagar, avslutning, nya 7:or osv
mig samt sortera mina
anteckningar och dokument som

ligger pa skolans nétverk

orebro.se

Att planera méten och dess
innehall. Att samla information
m.m.

Enkelt att anteckna ndr som
helst.

Perfekt med externt minne!

Att dela mina finplaneringar
med fritidspedagogen och
arbetslagsledaren vid
sjukdom

OREBRO



Sammanfaitning

Helena.larsson@orebro.se
Helmina.pallhed@orebro.se

orebro.se oREiBRo .




Ordmoln i menti.com

78 13 01

Sammanfatta dina tankar
frdn seminariet i 1-2 ord!

Helena.larsson@orebro.se
Helmina.pallhed@orebro.se

orebro.se OREEBRO .
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